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IC: 60884690

DIC: CZ 60884960

Statutarni zdstupce: Mgr. Yvona BiZkova

Utetni jednotka postupuje dle platnych zdkonnych norem:

1. Zékon o uetnictvi & 563/1991 Sb, ve znéni pozd&jiich piedpist

2. Vyhlaska &. 410/2009 Sb., kterou se provad&ji nékterd ustanoveni zdkona €. 563/1991
Sb. o Gletnictvi, ve znéni pozdéjsich piedpisi

3. Ceské udetni standardy &. 701 — 710

4, Zakon 250/2000 Sb. o rozpo&tovych pravidlech tzemnich rozpoéti, ve znéni
pozdé&jsich pfedpist

5. Zakon &. 320/2001 Sb. o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zmeénach neékterych
zakont, ve znéni pozd&jsich predpist

6. Zakon &. 235/2004 Sb. o dani z pfidané hodnoty ve znéni pozdgjsich pfedpist

PODPISOVA OPRAVNEN{ OSOB
Osoby opravnéné k podpisu tetnich dokladi jsou uvedeny na podpisovém vzoru — viz
piiloha &. 1

SMLOUVY O HMOTNE ODPOVEDNOSTI
Viichni pracovnici, odpovédni za hodnoty svéfené k vytctovani, maji podepsané dohody o
hmotné odpov&dnosti, které jsou uloZeny v osobnich spisech.

UCTOVA OSNOVA
Pouivaji se povinné G&ty z programu JEKIS, viz platna i¢tova osnova daného roku dle §14
Zékona €. 563/91 Sb.
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DODAVATELSKE FAKTURY

1/ Objednavky

Objednavani zboZi, sluZeb je soudasti systému finanéni kontroly a spliiuje prvnf fazi pfedbézné
kontroly, objedndvku vystavuje pracovm’k odpovédny za nakup,” pfedd do ultarny
k zaevidovani a k odsouhlaseni spravei rozpodétu a piikazci operace. Objednavky jsou uloZeny
pod jednou &iselnou fadou v UCtarné.

2/ Faktury prijaté

Faktury pfijaté /datiovy doklad/doplnime kogilkou systému finanéni kontroly, kde doplnime
odvolavku na pfedb&znou Fidici kontrolu /smlouva, objednévka, Zddanka, individudlni p¥islib/
rozttidime dle jednotlivych odpovédnych osob, které provedou véené a formalni pfezkouseni a
potvrdi podpisem na piiloZzené koSilce. Takto oSetfené faktury Gletni zaultuje a s pﬁkazem
k uhradé a souhrnnym dokladem s rozudtovanim jsou postoupeny k odsouhlaseni spravci
rozpodtu a pfikazci operace.

Faktury za potraviny schvaluje vedouci stravovani a doloZi pf{jemkou.
P¥i rozattovani dbdme na spravné posouzeni uetni operace a uréeni odpotu DPH piné,
kraceno koeficientem, bez odpo&tu nebo pienesena dafiova povinnost.

HMOTNY a NEHMOTNY DLOUHODOBY MAJETEK

1. Dlouhodoby nehmotny majetek
DNM je majetek nehmotné povahy v ocenéni pievy$ujicim ¢astku 60.000,-K& a s dobou
pouzitelnosti del3 neZ 1 rok (software, licence), pii pofizeni bude u€tovan na et
013/041, opravkovy udet bude 073.
2. Drobny dlouhodoby nehmotny majetek
DDNM je majetek nehmotné povahy v ocenéni od 7.000,-K& a neprevysujlmm Castku
60.000,-K¢ s dobou pouZitelnosti deldi neZ jeden rok, pfi pofizeni bude
iétovan na ucet 018/078, odepisovan do nékladl 558/321.
3. Jiny drobny dlouhodoby nehmotny majetek
JDDNM je majetek nehmotné povahy ocen&ni od 1.000,-K¢ a neptevySujicim €astku
7.000,-K¢& s dobou pouZitelnosti del$i neZ jeden rok, pfi pofizeni bude uftovan na
et 901/999, do nakladd 518/321.

4. Dlouhodoby hmotny majetek
DHM  jsou samostatné movité véci a soubory movitych véci s ocenénim pfevySujici Castku
40.000,-K& a s dobou pouZitelnosti del¥i neZ 1 rok (hnaci a pracovni stroje a zafizeni,
technické zafizeni, dopravni prostfedky, inventé¥, pozemky, stavby, technické
zhodnoceni), p¥i pofizeni bude i€tovéan na 022 a opravkovy et bude 082.
5,  Drobny dlouhodoby hmotny majetek
DDHM je majetek v ocenéni od 3.000,-K& a neptesahujici ¢astku 40.000,-K¢ s dobou
pouZitelnosti del3i neZ 1 rok, pii pofizeni bude Gitovan na 028 a opravkovy ucet
bude 088, odpis do nakladii 558/321.
6. Jiny drobny dlouhodoby majetek
JDDHM je majetek v ocenéni od 1.000,-K¢& a nepfevysujici ¢dstku 3.000,-K¢& s dobou
pouZitelnosti 1 rok, p¥i poFizeni bude tiétovan na 902 500/999, odpis do nakladd
501/321.



Majetek hmotny i nehmotny pofizeny od 1.9.2019 v ocenéni od 500,-K¢& a nepfesahujici
&astku 1.000,-K¢& evidujeme na téet 909 a protindet 999.

Majetek poFizeny do 500,-K¢ jiZ nové neevidujeme.

Majetek dosud tgtovany ve vysi 500 — 1000KE doposud zictovany na 902/ 500 zistava na
tomto uétu do doby jeho vyfazeni.

Majetek je ocefiovan vstupni cenou pofizeni + veSkeré naklady souvisejici (doprava a
monta?). Je evidovan v majetkovém SW, jsou vystaveny inventarni karty a Getn€ je
podchycen na Gétech. :

013 0000 Software
018 0000 Drobny dlouhodoby nehmotny majetek

021 0100 Stavby

021 0300 Stavby jiné— nebytové
021 0400 Stavby — komunikace
021 0500 Stavby - rozvody

021 0600 Stavby — ostatni stavby

022 0000 Dlouhodoby hmotny majetek

022 2000 Samostatné movité v&ci-modernizace praktické vyuky

028 0000 Drobny dlouhodoby hmotny majetek

028 0200 Drobny dlouhodoby hmotny majetek chladici a klimatizani technika
028 0600 Drobny dlouhodoby hmotny majetek oddélené Gctovany

031 0300 Pozemky - zahrady
031 0400 Pozemky - zastavéna plocha
031 0500 PozemKy - ostatni pozemky

902 0100 Jiny drobny dlouhodoby hmotny majetek (do 500,-K.&)

902 0200 Modernizace praktické vyuky

902 0300 Vybaveni §kolni jidelny

902 0400 Modernizace praktické vyuky chladici a klimatiza¢ni techniky - praxe
902 0500 Jiny drobny dlouhodoby hmotny majetek 1.000,- —3.000,-

909 0000 Ostatni majetek

7. Evidence a odepisovani majetku

Odpisovy pléan dlouhodobého majetku j je stanoven v souladu s ustanovenim § 4 odst. 15
a § 36 odst. 1 zakona o uletnictvi & 563/1991 Sb. ve znéni pozdgjsich predpisi,
Vyhlaskou ¢. 410/2009 Sb.

V roce pofizeni se zatiné odepisovat dlouhodoby hmotny majetek nasledujici mésic, po
mésici uvedeni dlouhodobého majetku do uZivani, tj. po mésici, ve kterém pofizeny
majetek splnil podminky ptedepsané pro jeho uZivani. Hodnota mési¢niho odpisu je
stanovena ve vy§ jedné dvanéctiny vypodtené &astky po zaokrouhleni na celé K&
nahoru.



Odpisy dlouhodobého hmotného majetku se itujf do nakladd G€etni jednotky méesicné.
Dlouhodoby hmotny majetek se prestdva odepisovat v pfipad€ fyzické likvidace a
zbytkova cena je ve vy 5% potizovaci ceny. Pokud majetek pfed dobou odpisu uznéme
nadale funkéni, rozloZime zbyvajici &ast odpisu na deli obdobi dle odhadu jeho
funkénosti. :

V ptipadé technického zhodnoceni dlouhodobého hmotného majetku se o hodnotu
tohoto technického zhodnoceni zvy& pofizovaci cena piislu§ného’ dlouhodobého
hmotného majetku a od nésledujiciho mé&sice po mésici, kdy bylo technické zhodnoceni
uvedeno do uZivéni, se odpis provadi z této zvySené hodnoty majetku.

Za sestaveni odpisového planu odpovidé zastupkyné feditelky pro ekonomiku a provoz
Skoly.

Hospodateni s majetkem, evidence a odepisovani majetku pfisp€vkovych organizaci se
Hdi:

a/ Smérnici ¢. 7 Rady Kralovéhradeckého kraje

b/ Ramcovym pokynem Rady Kralovéhradeckého kraje

8. Vyiazeni majetku z evidence
Statutarni organ piisp&vkové organizace ziizuje Skodni a likvidaéni komisi.
Skodni komise fesi nahrady 8kod zplisobenych Zaky i zamé&stnanci Skoly.
Jednotlivé ¥kodni piipady provéfuje komise na zaklad¢ podkladi, které jsou predany
z jednotlivych tsekd, kde 3koda vznikla. O vzniklé 8kodé je sepsdn zépis obsahujici
zpUsob fe$eni vzniklé Skody a ptesné vysi thrady $kody. Toto je pfeddno uletni, kterd
dohlizi na vymahani pfedepsané Skody.
Likvidaéni komise predklada ke schvéleni feditelce navrhy na vyfazeni majetku
v souladu s pravidly stanovenymi ve zfizovaci listin€.
Likvida&ni komise provede likvidaci majetku a o zptisobu likvidace vyhotovi protokol.
Vyfazovaci protokoly zaeviduje zastupkyn€ feditelky pro ekonomiku a provoz Skoly
a preda udetni podklad pro vyfazeni z uetni evidence.

ZASOBY
Ugetni jednotka vyuZiva variantu ,,A%, v priib&hu t€etniho obdobi nakupuje materidlové zasoby
na sklad a Gdtujeme pres et 111 000 Pofizeni materidlu a skutenou spotiebu mésiéné
zaudtujeme do nakladii udet 501 dle jednotlivych stfedisek.
Zasoby materialu na skladg d€lime:

112 0000 Potraviny

112 0100 Cistici prosttedky na skladg
Potraviny jsou evidovany na sklad® v cen4ch bez DPH a cenové rozdily /haléfové vyrovnani/
jsou tidtovany p¥mo do nakladd stfediska &. 11 ucet &. 501900.
Spotieby potravin jsou Gttovany 1x za mésic pfimo do nakladd stfediska §kolni jidelny v cenach
bez DPH. Skladov4 evidence potravin je v SW Stravovani.
Z4soby &isticich prostfedkd a material ugilidt€ jsou ocefiovany metodou prumérnych cen.
Nakupy drobného materialu na udrzbu, jsou realizoviny hotové pokladnou nebo fakturaci a
zatovany pfimo do nékladt sttediska. )
Ochranné pomticky- jsou Gtovany pimo do spotieby na Gfet 527 0350 dle jednotlivych
stredisek a vedeny na osobnich kartach, kde je uvedena doba pouZitelnosti dle vyhlasky. _
Ostatn{ zasoby et 139 0000 — zvifata jsou vedeny v tfetnictvi v ndkupnich cenach dle
smlouvy, jedn4 se o §tétiata psi, které slouZi k vyuce oboru kynologie. Dal3i naklady souvisejic
se psy/krment, 1éky, ofetfeni/ Gi¢tujeme piimo do nékladi na Glet spotieba materidlu 501 0302,



Ostatni z4soby tiéet 139 0100 — drobnochov slouZi k evidenci kufic, ove&ek a kralikd pro vyuku
oboru Farméf. Souvisejici ndklady napt. krmeni U&tujeme na tuéet 501 0303 — spotieba
materialu — drobnochov. Ubytek zasob pii prodeji Gétujeme 508000/139000,

prodej psti za hotové na et 261100/ 601000.

CENINY ;
Evidence cenin zrusena - poitovné realizujeme na zaklad€ smlouvy s Ceskou postou a
naklady na po$tovné jsou kazdy mésic fakturovany.

CESTOVNI NAHRADY
Jsou fe¥eny samostatnou smérnici

MZDY
Mzdov4 oblast je zpracovévand v programu VEMA , Hdi se samostatnym mzdovym
pfedpisem a podkladem pro Giftovani o mzdéch jsou tyto sestavy:

- vyplatni listina /pro vyplatu mezd v hotovosti/

- rozuétovani mezd

- rekapitulace sraZek

POKLADNY
Pokladny $koly délime podle mista pracovisté vybéru hotovosti:

Odpovédné osoba Limit zdstatku
- hlavni pokladna §koly €.1 asistentka feditelky 40.000,-K¢&
Vedlejsi pokladny:
- pokladna DM vedouci DM 15.000,-K¢&
- pokladna SJ vedouci SJ 20.000,-K&
- pokladna t€locvicna spravcee t€locvitny 10.000,-K¢&
- pokladna DM SOU spravee DM 15.000,-K¢
-vybé&r hotovosti od Zaki povéfeny pedagog

Limit pokladni hotovosti povoluje feditelka. Pfebirat pokladni hotovost v penéZnim ustavu do
pokladny organizace jsou opravnény povéfené osoby /asistentka feditelky, zastupkyné feditelky
pro ekonomiku a provoz a téetni/. Hotovost z pokladny Skolni jidelny se odvadi do Hlavni
pokladny p¥i pfekrogeni limitu a déle vZdy na konci mésice. Ostatni pokladny hotovost odvadgji
bezprostiedn po vyb&ru hotovosti do Hiavni pokladny.

Hlavni pokladna-

Hlavni pokladna je vedena na PC v programu JEKIS.

O hlavni pokladng se Gi€tuje v ietnictvi a na ostatnich pokladnach se hotovost pouze vybird a
okamZit¥ odvadi do hlavni pokladny k zatftovéni. VSichni odpovédni pracovnici jsou
zmocnéni k hospodafeni s pokladni hotovosti. '
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Pokladnik vede pokladni knihu na zakladé p¥{jmovych a vydajovych dokladd, propléci drobnd
vydéni, vyplaci z4lohy na cestovné a doplatky cestovnich nahrad a vyplaty mezd v hotovosti.
PHjmové a vydajové pokladni doklady vystavuje pracovnice odpov&dné za vedeni hlavni
pokladny na zaklad® podkladd, které musi mit ve3keré pfedepsané néleZitosti. Pokladni je
povinna pfezkufovat spravnost prvotnich dokladti / paragon®/ a potvrdit v pokladnich
dokladech svym podpisem provedeni pokladni operace. Pfed vlastni vyplatou hotovosti jsou
pokladni doklady schvéleny oprdvnénym pracovnikem spravce rozpoétu-viz financni kontrola.
Viechny pokladni operace se provadi jen na podkladé pifjmovych a vydajovych pokladnich
dokladil. PHjmové i vydajové pokladni doklady maji jednotnou ¢iselnou fadu.

Vydajovy pokladni doklad je potvrzen podpisem od osoby, ktera pfebrala hotovost.

P¥jmovy pokladni doklad se vyhotovuje dvakrit. Jeden slouZi jako stvrzenka, na kter¢
pracovnik pokladny potvrdi podpisem pi{jem hotovosti a sloZitel hotovosti potvrdi také
podpisem spravnost vyse piijaté Castky.

Postup pfi vyplatdch mezd — mzdova ugetni pfipravi vyplatni listinu k vyplaté mezd v hotovosti,

" ktera musi byt opatfena podpisem piikazce operace a spravce rozpoctu.

P¥evzeti hotovosti zaméstnanec potvrdi svym podpisem na vydajovém pokladnim dokladu.

Prvotni podklady k pokladnim dokladium / paragony, interni podklad k zat¢tovani/ jsou
naleZitd oznadeny stfediskem a pismenem pro dafiovy reZim dan€ z pfidané hodnoty.

O — pfijmy, vydaje pln& k odpoctu DPH
C - pfijmy, vydaje k ¢aste€nému odpoftu DPH
N - pfijmy, vydaje bez odpottu DPH

Na konci kazdého mésice provede pokladni uzavieni deniku, vy¢isli obraty a zistatek, ktery
musi souhlasit s fyzickym stavemn hotovosti v pokladng. Po té pfedd doklady ke kontrole spravci
rozpo&tu. Nejméné jednou roéné musi byt provedena inventarizace pen€znich prostiedki dle
prikazu feditele pro provedeni inventarizace majetku v daném roce.

Vedlejsi pokladny

Vedlej3i pokladny jsou vedeny rudng a slouZi pouze k vyb&ru hotovosti dle vySe uvedencho
&lenéni pokladen a hotovost se jedté ten den odvadi do hlavni pokladny. Hotovost z pokladny
§J se odvadi pii dovreni stanoveného limitu.

V piipads pijmu hotovosti na vedlejsich pokladnich mimo provozni dobu hlavni pokladny je
hotovost uloZena v pifruéni pokladng na bezpedném uzamceném mist® a odvod do hlavni
pokladny je proveden okam?Zité nasledujici pracovni den.

Pokladni doklady jsou vystavovany samostatn€ za kaZdou pokladnu a jsou pfedem
chronologicky &islovany dle pHjmd a odpov&dna osoba dbéd na splnEni naleZitosti a
opravnénych podpisi.

K predani hotovosti je pouZit interni doklad pro odvod hotovosti do hlavni pokladny a koSilka
ur&ena pro pifjem finanénich prostfedkd systému finanéni kontroly. Doklad je vystaven dvojmo
a na kopii pokladni potvrdi prevzeti hotovosti do hlavni pokladny. ‘

Vybér hotovosti od Zaki

Vybér hotovosti od Z4kd provadi pov&feny nebo odpov&dny pedagog podle potieb Skoly a
hotovost odvadi do hlavni pokladny Zkoly, doloZeny jmennym seznamem Z4k{, bez zbytetného



odkladu, zpravidla denné. Je nep¥ipustné uchovévat hotovost vybranou od ?4ki mimo hlavni
pokladnu. Povéfeny pedagog pifjem hotovosti potvrdi Zakovi vydénim pfijmového dokladu.

BANKA

Bankovnimi doklady jsou piikazy k (thradé a vypisy z bankovnich uéth.

Oblast bankovniho zpracovéni je pfizplisobena programu zpracovéni Gdetnictvi.,

Potizenim piijatych faktur se potfidi zaroveti i pikaz k thradg a soudasné se vytvoH davka pro
pfenos plateb do Komeréni banky prostfednictvim programu Moje banka.

Nasledujici den je k dispozici vypis z Gtu, ktery je pfenesen do programu tgetnictvi JEKIS a
ten s doloZenymi piikazy je parovén s pfijatymi a vydanymi fakturami, ostatni polozky vypisu
jsou proudtovany v modulu UCT.

VYDANE FAKTURY

Ugetni vystavi vydanou fakturu na zaklads podkladii k fakturaci /stravné, ubytovani, prondjem,
kurzy a pfefakturace sluZeb/, kterd m4 svoji &iselnou fadu

/dany rok 001... dany rok 999/. Zpracovani v&etn& zaG&tovani je upraveno programem JEKIS.

DAN Z PRIDANE HODNOTY
Utetni jednotka je od 1. 5. 2005 platcem DPH a ¥di se Zékonem &. 235/2004 Sb, ve zn&éni
pozdéjSich pfedpisti o dani z p¥idané hodnoty.
Datum zdanitelného plnéni pro i¢ely DPH se na vstupu uplatiiuje datum pfijeti doslé faktury.
V priibéhu kalendafntho roku uétujeme ndkladové polozky dle data dorudeni /na faktufe
oznaCeno razitkem do3lo dne/ a na konci udetniho roku ofettime tyto néklady dohadnou
poloZkou.
Sazby DPH - zékladni sazba 21%

sniZen4 sazba 15%

druhé sniZena sazba 10%

DPH je moZno dle vySe uvedeného zdkona uplatnit pouze na vybrané ekonomické &innosti a
v oblasti dopliikové €innosti, hlavni &innost dle ZL PO /vzd&lavani/ je osvobozena.
DPH na vystupu
Ubytovaci sluZzby - sniZend dafi
Stravovani sniZena dafi- stravovani ve $kolni jidelng&
sniZena dail - stravovani pfes ulici
Kopirovani mimo vzdélavini - zdkladni dai

Najemné spol.mistnosti - zékladni dan

Vyuka RMV pro cizi - zakladni dan

Kurzy - zakladni dafi
DPH na vstupu

Ostatni materidl a sluZby pro stfediska, kde nelze jednoznagné oddé&lit hlavni a
dopliikovou ¢innost je kraceno koeficientem :
Potraviny - sniZend daii kraceno koeficientem vzdy
Ostatni - zékladni daii- kraceno koeficientem
Drobny materiél a sluZby stft. DM CHKT - plny odpoéet
Podil DPH kréaceny koeficientem, ktery neni moZno uplatnit v rémci DP je feden p#i ro&ni
uzavérce.



V ptipadé pofizovani dlouhodobého majetku zlstava ¢ast DPH neuplatnén4 v rdmci DP
souasti pofizovaci ceny.
Od 1. 1. 2012 je nov& zaveden rezim pfeneseni daiiové povinnosti /reverse charge/, jedna se o
vztah platce DPH — plétci DPH a to u stavebnich a montdZnich praci /napf. oprava
vodoinstalace, stavebni préce, malovan{ atd./ V téchto pfipadech odli§ime utovani piijaté fa
- plny odpocet - reverse charge
- odpotet koeficientem — reverse charge
- bez odpoétu, celou vysi DPH uétujeme piimo do ndkladd,

kterych se to tyka

Prijaté faktury za montaZni a stavebni prace maji pfedepsané naleZitosti, fakturovana astka
musf byt bez dan& a s prohléSenim — PFedmét plnéni podléha reZimu dafiové povinnosti
podle § 92 pism. a zdkona o DPH v platném znéni. Vy3i dané je povinen doplnit a pFiznat
plétce, pro kterého bylo plnéni uskuteénéno.

Kontrolni hlaSeni se poddvé kaZdy mésic a odesild prostfednictvim daiového portilu na
Finan&ni Giad v Kostelci nad Orlici. Povinnost odesldn{ kontrolniho hlaSeni je vidy do
25. dne nasledujiciho mésice.

Je vystupem z programu JEKIS a odesilan pi¥es datiovy portal datovou zpravou.
Dle zdkona 235/2004 Sb. O dani z pFidané hodnoty ve znéni pozdéjsich pFedpisii

Daiiové pFiznani, které je vystupem programu JEKIS poddvime za Etvrtleti vidy k 25.
dni nésledujiciho mésice. Vykaz pFeddvame prostfednictvim dafiového portalu datovou
Zpravou.

CASOVE ROZLISENI VYNOSU

Casové se rozli$uji vynosy z provoznich uelovych dotaci, které nebylo moZno v kalendainim
roce plné vycerpat.

REZIJNI NAKLADY

Rezijni naklady budou itovany podle jednotlivych stfedisek a zakdzek na nékladove icty dle
platné uctové osnovy.

Néklady na predplatné Easopist budou tiétovany do aktualniho roku dle dorugeni, nebot to jsou
opakujici se néklady kaZdoro&ng. Ostatni reZijni ndklady za energie jsou proudtovavany
v b&¥ném kalenddinim roce na zékladé poZadavki o mimofadné fakturace ke konci
kalendéainiho roku dle odpoéti. Jedn4 se o elektrickou energii a plyn, na vodné je vytvorena
dohodné polozka dle vlastntho odpodtu na méfidle a pronasobena soulasnou vysi ceny
vodného.



DOTACE
V tetnictvi rozli§ujeme dotace podle Ggelu, na jaky byly poskytnuty.
- dotace na kryti provoznich nékladd - 241 0100/348 0000 pFjem skuteéné vySe
- 348 0000/384 0000 celorocni pfedpis
- 384 0000/672 0501 rozpus. do vynosi
- dotace na kryt{ ptimych nékladt / mzdy, odvody ONIV/ poskytuje se zalohove
a podléha vytctovani ke konci kalendainiho roku
Gdtujeme 241 0100/ 374 0000 pijem dotace ve skutedné vysi
388 0000/672 0500 10 1 rozpusténi do vynost
374 0000/388 0000,672 0,00 349 0000 vyuétovani koncem roku
V tcetni evidenci je rozliSujeme pomoci UZ — udelovy znak, na ktery byly pfidéleny.

SYSTEM ZPRACOVANI UCETNICTVI

Utetni data jsou zpracovévéna na pocitali s vyuZitim jednotného programu zfizovatele
JEKIS.

Tento program odpovidé poZadavkim dle vySe uvedené legislativy.

Uétujeme v soustavé podvojného tSetnictvi ve zjednoduSené forme dle § 13a zak. &.563/91 Sb
v platném znéni pozdéjsich predpisi.

Uketnim obdobim je kalendéfni rok.

Utetni doklady jsou origindlnimi pisemnostmi a maji veskeré ndleZitosti dle zidkona o
ucetnictvi.

Utetn{ jednotka — §kola t&tuje odd&lend hlavni a dopliikovou ¢innost a vyuZiva podrobného
¢lenéni na stfediska:

Hlavni ¢innost:

Stt. 10 — St¥edni odborné 8kola — zemé&dalska
St¥. 11 — Skolni jidelna SSZE

Stt. 12 — Domov mladeze SSZE

Stf. 15 — Cizi zdroje — télocviéna

Stt. 20 — St¥edni odborné uéilitd CHKT

Stf. 5 — Cizi zdroje — télocviéna CHKT

Stf. 6 — Sablony 2017

Dopliikové &innost:

Stf. 16 — Doplitkova &innost $J
Stf. 17 — Dopliikova ¢innost DM
St¥. 18 — Doplitkov4 &innost RMV
Stf. 19 — Dopliikové ¢innost kurzy

Dle tohoto &lenéni jsou uétovany ndklady a vynosy a sledovano hospodateni jednotlivych
stfedisek pro rozborovou ¢innost ¥koly. Analytické a podrozvahevé Gdty jsou stanoveny
v souladu s vnitinimi potiebami uéetni jednotky.

Uttovy rozvrh obsahuje syntetické, analytické a podrozvahové udty, které jsou v souladu -
s metodikou softwarové firmy zajiSt'ujici zpracovani uéetnictvi /viz piiloha/.



Program JEKIS umeoziiuje i¢tovat v modulech: Utetnictvi UCT
Doslé faktury KDF
Vydané faktury KOF
Pokladna POK
Banka BUC *

Tyto moduly jsou vzdjemné propojeny a Ufetni operace jednotlivych moduld se okamZité
preklapi do ucetnictvi.

Utetni doklady jsou tiidény dle &iselnych ¥ad dle jednotlivych modult

V u&etni jednotce se vyhotovuji tyto vykazy:

Rozvaha

Vykaz zisku a ztrat

Ptiloha

HARMONOGRAM UCETNI ZAVERKY

Povinnost sestaveni uletni zavérky je stanovena vyhlaskou &. 410/2009 Sb. o ucetnictvi, ve
znéni pozdgjsich predpist. Postup pfi uzavirdni a otevirdni G€etnich knih je stanoven Opatfenim
MF, kterym se stanovi Gi¢tova osnova, postupy uétovani, uspofadéni poloZek ucetni zaveérky a
obsahové vymezeni t&chto poloZek pro piispévkovou organizaci.

Uketni vykazy jsou sestavovany vZdy k rozvahovému dni, ke dni fAdné zav&rky k 31. 12.
p¥isluiného uetniho obdobi, nebo v piipadé k sestaveni mimofddné uletni zaveérky.

Utetni vykazy se sestavuji ~ k 31. 3.
k 30. 6.
k 30. 9. daného roku.
Postup praci:
Provedeni Fadné inventarizace veSkerého majetku a zévazkid, vyhodnoceni vysledki
inventarizace a U¢tovani inventarizalnich rozdil v souladu s ustanovenim VSeobecnych
pokyntt k provedeni inventariza¢nich praci.
Zaudtovani viech udetnich pipadi tykajicich se piisluiného obdobi do 31.12.
Uzavirani uétd a vlastni uzavirani Géetnich knih je stanoveno takto:
- vy&isleni zhstatkd i&td nakladt a vynosi
- vyéisleni zéstatkd aktivnich a pasivnich uétd
- provedeni vnitiniho zu¢tovani.

Udetn{ z4vérka je sestavena v souladu s ustanovenim § 18 zakona 563/1991 Sb., o Ui€etnictvi.

Zavér

Tato smérnice nabyva platnosti od 1. 9. 2019
Mgr. Yvona BiZkova - feditelka Skoly
Soupis ptiloh:

&. 1- Podpisova opravnéni osob



Kostelec nad Orlici, 31. 8. 2019
Vypracovala: Miroslava Novotn4
Piiloha €. 1

Podpisova opravnéni

Jednani jménem tdetni jednotky provadi feditel, statutirni zdstupce feditele,

zéastupkyng feditelky pro ekonomiku a provoz Skoly.

Podpisova prava pro dispozice s bankovnimi u¢ty maj:
- feditelka

- zastupkyng feditelky pro ekonomiku a provoz Skoly

- ucetni

Podpisové vzory: Mgr. Yvona Blizkova i

feditelka Skoly

Bc Miroslava Novotna
z4stupkyné Yeditelky pro ekonomiku a provoz Skoly

Alena Padrianova
néetni

Jana Capkov4
ucetni
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